
WIR MACHEN DIE WELT EIN STÜCK SICHERER – JEDEN TAG.
Du hast von der Deutschen Gesellschaft für Zerstörungsfreie Prüfung e. V. noch nie gehört? So geht es Vielen! 
Aber dennoch sind wir auch in Deinem Umfeld verantwortlich für die Unfälle, die nicht passieren. Wusstest Du, 
dass jeder Start eines Flugzeugs, die Reise in ICE-Zügen, die sichere Fahrt in unseren Autos oder der Bau  
tragfähiger Brücken ohne den Einsatz Zerstörungsfreier Prüfung undenkbar ist?

Wir sind das Netzwerk für Qualität und Sicherheit im Alltag. Dafür schulen und zertifizieren wir in unseren 
bundesweiten Schulungszentren Prüferinnen und Prüfer für nahezu alle Industriezweige in den Verfahren der 
Zerstörungsfreien Prüfung. Wir engagieren uns national und international in der Normung und Gremienarbeit, 
vernetzen die Fachcommunity auf Tagungen und Konferenzen und leisten Öffentlichkeitsarbeit. Erfahre mehr 
über uns ( ▶ Imagevideo ).

Wir suchen Dich ab sofort im Technologieparkt Berlin-Adlershof als

Mitarbeiter (m/w/d) für die Personen- 
zertifizierung in Vollzeit

Mit den Zertifikaten der DGZfP weisen die Inhaberinnen und Inhaber ihre Kompetenz für anspruchsvolle 
Inspektionsaufgaben nach. Die DGZfP Personalzertifizierungsstelle (DPZ) ist akkreditiert und dafür verant-
wortlich, dass Prüfungen und Zertifikate mit großer Sorgfalt und Zuverlässigkeit durchgeführt und erstellt 
werden. Daher wird sie regelmäßig von Akkreditierungsstellen überwacht und betreibt ein umfangreiches 
Qualitätsmanagement-System. 
 

DEINE AUFGABEN

•	 Du unterstützt bei der Vorbereitung von Prüfungen und der Erstellung von Prüfungsunterlagen.
•	� Zu Deinen Aufgaben gehört die Koordination der Prüfungsbeauftragten, die Erstellung und Versendung 

von Prüfungen und Prüfungsstücken sowie der Kontakt zu den Prüfungszentren.
•	� Du bist verantwortlich für die Pflege der Prüfungsfragen, die Prüfungsdokumentation und die Verwaltung 

von Daten und statistischen Auswertungen.

https://www.dgzfp.de/ueber-uns/neuer-markenauftritt/#imagevideo


•	� Du verwaltest unser Magazin für Prüfungsstücke und die zugehörigen Dokumentationen und pflegst die  
statistischen Auswertungen zum Einsatz der Prüfungsstücke in den Prüfungen.

•	� Dabei arbeitest du eng mit der Schulungsorganisation, den Fachleitern und  
Prüfungsbeauftragten sowie unseren „Anerkannten Ausbildungsstätten“ zusammen.

DU PASST ZU UNS, WENN DU
•	 Verantwortung für eine reibungslose Prüfungsvorbereitung übernehmen möchtest,

•	� mit hoher Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit arbeitest und auch bei erhöhtem Arbeitsaufkommen 
den Überblick behältst,

•	 gern mit Menschen arbeitest, teamfähig, aufgeschlossen und kommunikativ bist,

•	 sicher im Umgang mit der deutschen Sprache bist,

•	� eine abgeschlossene kaufmännische, verwaltungstechnische oder technische Berufsausbildung und 
mindestens zwe�i Jahre Berufserfahrung mitbringst,

•	 die gängigen MS Office Anwendungen sicher beherrschst,

•	 das gelegentliche Heben und Tragen von Lasten von ca. 20 kg kein Problem ist.

DEIN MEHRWERT
Bei uns erwartet Dich eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten und 
herzlichen Team. Unsere Unternehmenskultur ist geprägt von flachen Hierarchien, kurzen Entscheidungs-
wegen und einem wertschätzenden und offenen Miteinander, bei dem die Freude an der Arbeit im Vorder-
grund steht. Wir unterstützen eine gesunde Work-Life-Balance und machen uns für die persönliche und 
fachliche Weiterentwicklung unserer Mitarbeitenden stark. Zudem profitierst Du von flexiblen Arbeitszeitmo-
dellen, der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten, sowie attraktiven Arbeitgeberleistungen wie einer Vergütung 
in Anlehnung an den Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD Bund), erfolgsabhängigen Bonuszahlungen, 
Teamevents sowie einer arbeitgeberfinanzierten betrieblichen Altersvorsorge und vielem mehr.

Du hast noch Fragen? Dann steht Dir der Leiter der DPZ, Alexander Bachmann, unter der  
Tel. +49 30 67807-140 gern zur Verfügung.

Du fühlst dich angesprochen und willst Teil des Teams werden? Wir freuen uns über deine Bewerbungsunter-
lagen als PDF-Dokument unter Angabe der Kennziffer 2025V10-1 an: bewerbung-dpz@dgzfp.de

dgzfp.de 
Deutsche Gesellschaft für Zerstörungsfreie Prüfung 
Max-Planck-Straße 6, 12489 Berlin


